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FRANKFURT | FULL-TIME EMPLOYEE | PROFESSIONAL/EXPERIENCED

Personalsachbearbeiter (w/m/d) Frankfurt
am Main

Die TMS-Gruppe mit Sitz in Frankfurt ist eine der fuhrenden Trademarketing Agenturen in
Deutschland. Im ausschlieBBlichen Zentrum unseres Handelns stehen unsere Kunden, die wir
in allen Bereichen der klassischen Field Sales- und Marketingaktivitaten unterstutzen.

Neben der cleveren Vernetzung von engagierten Menschen und konsequent
digitalisierten Vertriebsprozessen, sind Geschwindigkeit, Flexibilitat und
maximale Serviceorientierung unsere zentralen Leistungsversprechen.

Wir suchen fir unser Headoffice in Frankfurt am Main einen Lohnbuchhalter (m/w/d)
in Vollzeit.

Benefits - Attraktiv:

e Wir bieten einen unbefristeten Arbeitsvertrag, attraktive Vergutung, zusatzliche
Urlaubstage, Mitarbeiter Benefits, Teamevents, flexible Arbeitszeiten

e Sicherer Arbeitsplatz auch in Covid-19 Zeiten

 Eine gute Infrastruktur fur Remote-Work im Hybrid- Modell

e Ein taglich gutgelauntes Team, dass auf Augenhdhe arbeitet, taglich Spafl an der Arbeit
hat und gemeinsam GroRes erreichen will

e Eine Unternehmenskultur, die du selbst jeden Tag mitgestaltest: Sei selbst der Wandel,
den du leben willst! Bring Deine Ideen ein!



* Vielseitige und herausfordernde Tatigkeit mit einem hohen Mal}
an Eigenverantwortung

Aufgaben - Begeisternd:

« Ubernahme samtlicher administrativer Tatigkeiten (z.B. Korrespondenzen, Antrags-
und Bescheinigungswesen, Arbeitsunfahigkeitsmeldung, Personaldatenpflege)

* Erstellung von Arbeitszeugnissen, Vertragsanderungen und Versetzungen

» Monatliche Prufung von Reisekostenabrechnungen

e Erstellung der Eintrittsunterlagen vor Arbeitsantritt sowie die Bearbeitung des
Austrittsprozesses und Sicherstellung der rechtzeitigen Meldung an den HR-Payroll Bereich

e Ansprechpartner fur Fihrungskrafte und Mitarbeiter

Anforderungsprofil - Uberzeugend und dynamisch:

» Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

 Erste Erfahrung in der Personalsachbearbeitung sind wiinschenswert

 Selbststandiges Arbeiten, sowie die Fahigkeit bei Parallelaufgaben Prioritaten zu setzen

e Hands on Mentalitat zeichnet dich aus

e Sehr gute MS Office Kenntnisse

e FlieBende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

TMS Ansprechpartner:

Michelle Bauer

069-405625-427

Referenznummer: TMST2020400


https://tmsgmbh.onlyfy.jobs/apply/puaqyv6sd5c6ebudp29snmv1w9e7cot
https://tmsgmbh.pitchyou.de/go/puaqyv6sd5c6ebudp29snmv1w9e7cot

